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Instruktioner till evenemangsarrangorer

Fantastiskt att du ér med om att ordna Ostersjodagen! | detta dokument presenterar vi
de viktigaste instruktionerna med vilka du kan se till att ditt evenemang blir lyckat och

tryggt.

Allmant

Ostersjodagen har introducerats pd initiativ av John Nurminen Stiftelsen, och stiftelsen
fungerar som dagens samordnare. Stiftelsen ansvarar dock inte fér enskilda
evenemang som éger rum pd Ostersjodagen och som stiftelsen inte har varit med om
att ordna. Evenemangets huvudarrangoér bdr ansvaret for de tillsténd och
s@ikerhetsarrangemang som evenemangen kréver. Huvudarrangdren ansvarar ocksé
for att sdkerhetsreglerna iakttas. En forutsattning for deltagande i Ostersjodagen dr att
arrangoéren goér nédvéndiga séikerhetsarrangemang och skaffar de pékallade
tillsténden.

Aktuelit

Vi féljer uppmdrksamt med coronaepidemildget och myndighetsrekommendationerna.
Tills vidare bygger vi upp och arbetar vi fér Ostersjddagen pd normailt satt, men fér
ndarvarande sker alla méten och allt planeringsarbete pé distans. Flera evenemang
planeras for sjalva Ostersjodagen 26.8.2021, men de kommer att genomféras endast om
myndigheterna anser att den évergripande situationen &r sdker. Ostersjédagen kan
ocksé& genomforas helt pd nétet och i de sociala medierna, dér deltagarna delar
upplevelser och erfarenheter. Det kan sdledes goéras éndringar i Ostersjodagen. Vi foljer
med hur situationen utvecklas.

Planering

Samla en arbetsgrupp av ldmplig storlek fér planeringen. De bdsta idéerna utvecklas
tilsammans. Fundera p& vem evenemanget dr till for? Hur ansluter evenemanget till



Ostersjodagen? Ar den i linje med temadagens varderingar. Ordnas evenemanget inne
eller ute? Ar evenemanget tillgéingligt och har det goda férbindelser? Hur stort ska
evenemanget bli? Ar det méjligt att kopiera evenemanget till andra orter? Vill ni bjuda in

andra att delta eller utmana dem att ordna liknande evenemang? Hur mycket pengar
behovs det for att evenemanget ska lyckas? Du téinker vél pé& miljon vid planeringen?
Undvik flyers, engdingsbestick och omslagspapper. Behévs det stéidning efter
evenemanget? Vem tar hand om det?

Sdkerhet

Vélplanerat ér till halften gjort. Den som ordnar ett evenemang ska ocksé ténka pd
stkerheten. Det &r ytterst viktigt att arrangérerna férbereder sig fér héindelser av olika
slag. Identifiera eventuella farliga situationer pé férhand och fundera vilka dtgérder
som ska vidtas med tanke pé vaderleken och infér andra specialsituationer. | storre
publikevenemang (6ver 200 personer) ska arrangéren ocksé ordna férsta hjélpen och
overvakningen av ordningen pé platsen. Avtala om ansvarsomréddena med den
organiserande gruppen. Nar du ér néra vatten, gé inte i vattnet ensam, och héll sérskilt
barnen under uppsikt.

Tillstdnd och kommunspecifika anvisningar

Ta reda pé villkoren i evenemangstillstéinden i god tid och férbered dig pd att
kommunen stdller krav p& arrangemangen.

Vid stoérre publikevenemang ska arrangéren téinka bland annat pé féljande:

e markégarens tillsténd

e sdkerhet och férsta hjalpen

¢ livsmedel, hygien och vattenférsérjning

o avfallshantering och toaletter

e behovet av elektricitet

e inverkan pé trafiken

e buller

e upphovsratten till musik som framférs pé evenemanget
e evenemangsférsakring

Kommunikation

Anmadl ditt evenemang pd Ostersjodagens webbplats med detta formulér. Kom ocksd
ihdig att dela information om ditt evenemang i ditt eget nétverk. Skicka information om



https://itameripaiva.fi/sv/till-partner/
https://itameripaiva.fi/sv/anmal-evenemang/

evenemanget till kommmunernas evenemangssidor och till riksomfattande
evenemangssidor. Informera ocksé invéinarna i nérheten om evenemanget kommer att
orsaka buller. Samtidigt kan du inbjuda grannarna att delta i ditt evenemang!

Allmé@nna instruktioner fér arrangorer i Finland

TUKES sida om sd@ikerhet vid offentliga tillstéliningar

Guide fér konsumentsdkerhet pd evenemang (pé finsko)

Finska stadernas anvisningar for evenemangsarrangérer

Esbo

Helsingfors

o

Borgad
Tammerfors (pé finska)
Abo

Vanda


https://tukes.fi/sv/produkter-och-tjanster/konsumenttjanster/offentliga-tillstallningar
https://tukes.fi/documents/5470659/11781251/Tapahtumaturvallisuusopas/c6c8241a-abb6-123f-1752-bf0c1cd85451/Tapahtumaturvallisuusopas.pdf/Tapahtumaturvallisuusopas.pdf
https://www.esbo.fi/sv-FI/Esbo_stad/Aktuellt/Anvisningar_for_dig_som_arrangerar_en_tillstallning
https://www.hel.fi/helsinki/sv/kultur-och-fritid/evenemang/anvisningar/
https://www.borga.fi/stora-evenemang-for-allmanheten
https://visittampere.fi/ammattilaiset/tapahtumajarjestajille/tapahtumajarjestajan-opas/
http://www.turku.fi/sv/till-hjalp-evenemangsarrangorer
https://www.vanda.fi/fritid/turism/ordna_evenemang_i_vanda

